
ИСТОРИЯ И
АРХЕОЛОГИЯ:

Кафедра: 

Факультет: 

Код

07

07.002

Основной

+

Виды деятельности

СПЕЦИАЛИСТ ПО ОРГАНИЗАЦИОННОМУ И ДОКУМЕНТАЦИОННОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ УПРАВЛЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИЕЙ

+
организация архивной работы по документам организаций различных форм
собственности

осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности
организации

АДМИНИСТРАТИВНО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ И ОФИСНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Форма обучения: Заочная

Квалификация: специалист по документационному обеспечению управления и
архивному делу Год начала подготовки (по учебному плану) 2025
Программа подготовки: базовая Учебный год 2025-2026

Образовательный стандарт (ФГОС)  № 778 от 26.08.2022

Срок получения образования по ОП: 2 г. 8 м.

Уровень образования при приеме на обучение: среднее общее образование

Области профессиональной деятельности и (или) сферы профессиональной деятельности. Профессиональные стандарты
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Президенте Российской Федерации
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ПЦК права и документационного обеспечения управления
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Курс 2

Сем. 3 Сем. 4

30 1/6 16 1912 1/6 18

Курс 1

Сем. 1 Сем. 2 Всего

35 16 7 5/6
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Г

 Групп 1 1

Производственная практика (по
профилю специальности)

2

Лабораторно-экзаменационная
сессия

1 1 2

Подготовка выпускной
квалификационной работы

Защита выпускной квалификационной
работы

Подготовка к государственному
экзамену

Проведение государственного
экзамена

Каникулы 2 9 11

 Студентов 25 25

 Итого 15 1/6 28 43 1/6

Теоретическое обучение

Учебная практика

23 5/619 42 5/6 1385219 33

9 11 2
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